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ABSTRACT

PT SLI Eight Eight is a company engaged in cleaning services. The purpose
of this study was to determine the implementation and administrative constraints of
the cleaning service project at PT SLI 88. This research is included in the type of
qualitative descriptive research. Data obtained by observation, interviews, and
documentation. The results of this study are data entry processes, making cash
reports, making attendance and overtime data, making daily reports, making weekly
reports, making monthly reports, archiving files and making file copies, recording
incoming and outgoing goods as well as obstacles in administrative implementation. .
Suggestions that can be given are to increase the workforce, be more thorough and
focused at work, and add cohesiveness.
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ABSTRAK

PT SLI Delapan Delapan merupakan perusahaan yang bergerak dibidang jasa
cleaning service. Tujuan penelitian ini adalah untuk mengetahui pelaksaaan dan
kendala administrasi proyek jasa cleaning service pada PT SLI 88.Penelitian ini
termasuk dalam jenis penelitian Deskriptif Kualitatif. Data diperoleh dengan
obeservasi, wawancara, dan dokumentasi. Hasil penelitian ini yaitu proses data entry,
membuat laporan uang kas, membuat data absensi dan lembur, membuat laporan
harian, membuat laporan mingguan, membuat laporan bulanan, pengarsipan file dan
membuat Salinan file, pencatatan barang masuk dan keluar serta kendala-kendala
dalam pelaksaan administrasi. saran yang dapat diberikan adalah menambah tenaga
kerja, lebih teliti dan fokus dalam bekerja, dan menambahkan kekompakan.
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