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BAB IV

PENUTUP

A. Kesimpulan

Berdasarkan pembahasan di atas, penulis dapat menyimpulkan bahwa :

1. Penataan arsip pada Orbeat Music Lifestyle Academy menggunakan 3

tahapan yaitu: Pemeriksaan, Menyortir dan Menyimpan. Hal ini belum

sesuai dengan pendapat Sugiarto (2015:31) mengenai tahapan

penyimpanan arsip yaitu Pemeriksaan, Mengindeks, Memberi Tanda,

Menyortir dan Menyimpan.

2. Sistem kearsipan data kelas group pada Orbeat Music Lifestyle Academy

tidak menggunakan sistem kearsipan yang baik dan sesuai dengan

pendapat Sugiarto (2015:41) mengenai Sistem subjek adalah sistem

penyimpanan dokumen yang berdasarkan kepada isi dari dokumen yang

bersangkutan.

B. Saran

Berdasarkan penelitian penulis dapat memberikan saran untuk menambah

peralatan-peralatan pendukung kearsipan, seperti ordner dan filling cabinet,

karena jika kekurangan peralatan-peralatan kearsipan maka dapat menyebabkan

tertumpuknya arsip-arsip yang berlainan kategori terlalu banyak di dalam satu

ordner sehingga arsip-arsip tersebut mengalami kerusakan di bagian lubang

dokumen dan diperlukan adanya perbaikan pada dokumen tersebut.
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