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ABTRACT

The research aimed to know, how is the group class data archive storage

system at Orbeat Music Lifestyle Academy. The research used qualitative

description as procedure, with data collection methods observation,

documentation and literature review. The result was that the stages of structuring

the archive with subject system at Orbeat Music Lifestyle Academy only using

three stages: Inspecting, Sorting and Palacing. This is not optimal because the

group class data has not passed the stage Indexing and Coding it will difficult to

find the document.
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ABSTRAKSI

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui sistem penyimpanan arsip data

kelas group pada Orbeat Music Lifestyle Academy. Prosedur penelitian yang

digunakan adalah deskriptif kualitatif, dengan metode pengumpulan data berupa

observasi, dokumentasi dan studi pustaka. Hasil dari penelitian adalah tahapan

penataan arsip sistem subjek pada Orbeat Music Lifestyle Academy hanya

menerapkan tiga tahapan yaitu: Pemeriksaan, Menyorting dan Menyimpan. Hal

ini dirasa kurang optimal karena data kelas group yang belum melalui tahapan

mengindeks dan memberi tanda akan susah dalam penemuannya kembali.
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