
 
 

x 
 

ABSTRAK 

 

 Di dalam suatu perusahaan atau instansi pasti terdapat suatu kegiatan yang 

meliputi kegiatan administrasi dan kegiatan produksi, khususnya kegiatan  

berhubungan dengan kegiatan inventarisasi. Kegiatan inventarisasi ini sangat 

diperlukan, dengan adanya inventarisasi ini penulis dapat mengetahui tentang 

keberadaan aset-aset yang perusahaan miliki.Jika terjadi penambahan dan 

pengurangan barang maka dapat diketahui dengan cermat. Maka dari itu 

pentinglah menyelenggarakan prosedur inventarisasi aset dengan terperinci, 

lengkap, dan teratur. 

Metode yang digunakan untuk menganalisa data adalah bersifat kualitatif. 

Dimana teknik analisis data adalah deskriptif dan dari analisa yang ada diharapkan 

dapat dijadikan evaluasi perusahaan dimasa yang akan datang untuk semakin tahu 

pentingnya kegiatan inventarisasi ini. Untuk mengetahui masalah yang dihadapi 

Politeknik NSC Surabaya, diberikan beberapa pemecahan masalah yaitu dengan 

memberikan informasi cara-cara penginventarisasian peralatan dan perlengkapan 

kantor maupun kelas yang ada di Politeknik NSC Surabaya. 

Kata kunci : Inventarisasi,  Aset, Prosedur Pencatatan. 
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ABSTRACT 

In a company or agency there must be an activity that includes 

administrative activities and production activities, especially administrative 

activities that are certainly associated with inventory activities. This inventory 

activity is indispensable, With this inventory we can know about the existence of 

the assets that we have. If there is addition and reduction of goods then it can be 

known carefully. It is therefore important to carry out an inventory in detail, 

complete and orderly. 

The method used to analyze the data is qualitative. Where the technique of 

data analysis is descriptive and from the existing analysis is expected to be used 

as evaluation company in the future which will come to know the importance of 

this inventory activity. To find out the problems faced by NSC Polytechnic 

Surabaya, given some problem solving that is by giving information how to do 

inventory of equipment and office equipment and class in NSC Polytechnic 

Surabaya. 
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