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ABSTRACT 

The procedure is a procedure for the work or activity to complete the work by the 

time sequence and has a fixed pattern of work that has been determined. Purchase 

Order (PO) when literally translated means that the purchase order is significant 

while the purchase order, Purchase order means to have the definition of a 

purchase order. Therefore, the authors take the title Final Project Purchase 

Order Procedure PT Depo Global Indonesia Surabaya. The purpose of this study 

was to determine the Purchase Order Procedure PT Depo Global Indonesia 

Surabaya. The research method that I use is the type of qualitative data. The data 

collection method used was observation, interviews, and documentation. In this 

study the authors use descriptive data analysis that describes the Purchase Order 

Procedure PT depot Global Indonesia Surabaya, the supermarkets send notes 

remaining stock of goods to PT Depo Global Indonesia Surabaya, after the PT 

depot Global Indonesia Surabaya made and mailed to PO website, forwarded and 

in the filling by Admin Marketing section, and then forwarded to the warehouse, 

after the goods are ready to be sent to the supermarket, PO forwarded to the 

finance department to perform billing and documented. It can be concluded that 

the Purchase Order Procedure is in conformity with the opinion Soemarso (2007). 
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ABSTRAKSI 

Prosedur adalah suatu tata cara kerja atau kegiatan untuk menyelesaikan pekerjaan 

dengan urutan waktu dan memiliki pola kerja yang tetap yang telah ditentukan. 

Purchase Order (PO) bila diterjemahkan secara harfiah bahwa purchase berarti 

pembelian sedangkan order berarti pesanan, Purchase Order berarti mempunyai 

definisi pesanan pembelian. Oleh karena itu penulis mengambil judul Tugas Akhir 

Prosedur Purchase Order pada PT Depo Global Indonesia Surabaya. Tujuan dari 

penelitian ini adalah untuk mengetahui tentang Prosedur Purchase Order pada PT 

Depo Global Indonesia Surabaya. Metode penelitian yang penulis gunakan adalah 

jenis data kualitatif. Metode pengambilan data yang digunakan adalah 

pengamatan, wawancara,dan dokumentasi. Dalam penelitian ini penulis 

menggunakan analisis data deskriptif yaitu menjelaskan tentang Prosedur 

Purchase Order pada PT depo Global Indonesia Surabaya, yaitu supermarket 

mengirimkan catatan sisa stok barang ke PT Depo Global Indonesia Surabaya, 

setelah itu PT depo Global Indonesia Surabaya membuat PO dan di-email ke 

website, diteruskan dan di filling oleh bagian Admin Marketing, kemudian 

diteruskan ke bagian gudang, setelah barang siap untuk dikirim ke supermarket, 

PO diteruskan ke bagian Keuangan untuk melakukan tagihan dan 

didokumentasikan. Dapat disimpulkan bahwa Prosedur Purchase Order sudah 

sesuai dengan pendapat Soemarso (2007). 
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